
 

 

Die Glaszentrum Reutlingen GmbH ist ein seit Jahrzenten etabliertes Großhandels- und 

Produktionsunternehmen im Bereich Flachglas mit zwei Standorten in Deutschland. 

Für unseren Sitz in Reutlingen suchen wir ab sofort einen / eine 

Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) für die vorbereitende 

Buchhaltung in Vollzeit 

In dieser Position umfassen Ihre Aufgaben unter anderem: 

• Digitale Rechnungserfassung 
• Bearbeiten der Eingangspost 
• Rechnungsprüfung und Wareneingangskontrolle 
• Korrespondenz mit Kunden und Lieferanten 
• Kontrolle und Bearbeitung der Kostenrechnungen 
• Erstellen und Kontrolle des Zahlungslaufes 
• Erstellen Statistiken, etc. 
• Enge Zusammenarbeit mit unserem Steuerbüro 

Als kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) für die vorbereitende Buchhaltung erwarten wir 
folgende Fähigkeiten und Kenntnisse von Ihnen: 

• Kaufmännische Ausbildung (z.B. zum Kaufmann für Büromanagement / 
Bürokaufmann / Industriekaufmann / Groß- und Außenhandelskaufmann (m/w/d) 
oder eine Ausbildung zur/m Steuerfachangestellten / Steuerfachgehilfen (m/w/d) 

• DATEV-Kenntnisse sind erwünscht aber kein muss 
• Selbständiges Arbeiten sowie Eigeninitiative und einem hohen Strukturierungsgrad 
• Gewissenhaftigkeit und Sorgfalt  
• Mehrjährige Erfahrung in ähnlichen Stellungen 

Was wir Ihnen bieten: 

• Ein Interessantes und anspruchsvolles Aufgabengebiet 
• Raum für selbständiges Arbeiten 
• Attraktives Gehalt 
• Ein unbefristeter Arbeitsvertrag 
• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Flexible Arbeitszeiten 

Wenn Sie sich angesprochen fühlen, erwarten wir gerne Ihre Bewerbung mit Angabe des 

möglichen Eintrittstermins an folgende E-Mail-Adresse:  

kerstin.sehr@glaszentrum-reutlingen.de   

mailto:kerstin.sehr@glaszentrum-reutlingen.de

